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ANUNT
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor organizeazd
concurs de recrutare pentru ocuparea unui post de executie

vacant pentru personalul contractua!:

1. CONSILIER - 1 post, durati nedeterminati

Denumire post: Consilier in cadrul Biroului registraturS, arhivi gi
biblioteci din cadrul Serviciului registraturS, arhivi Si biblioteci

Calendar de desfisurare a concursului:
Data gi ora examenului:

- proba scrisS: 06.03.2017 , ora 1000,
- proba interviu: 10.03.2017 , ora 1000.

Data p6nE la care se depun dosarele de inscriere:24.02.2017, ora
1600.

in termen de dou5 zile lucrdtoare de la data expirErii termenului de
depunere a dosarelor are loc selectia dosarelor, conf.art.19 alin. (2) din
HG n r. 286/201 1.

DupS afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba
scrisd gi a interviului, dupE caz, candidafii nemul[umiti pot depune
contestalie in termen de cel mult o zi lucr5toare de la data afigdrii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigErii rezultatului
probei practice, a probei scrise gi a interviului, sub sanctiunea dec5derii
din acest drept, conf.art.31 din HG nr. 286/2011.

Locul de desfSgurare al concursului este sediul institutiei, Str.
Stavropoleos nr. 6, Sector 3, Bucuregti.

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor, Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3,
Bucuregti, Serviciul economic administrativ gi achizitii publice - Birou
resurse umane. PersoanE de contact Simona - Florentina Puigor, telefon
+4 021 310.46.41, interior 166. : 'i,

tn vederea participErii
contine in mod obligatoriu:
a) cerere tip de inscriere

site-ul CNSC;
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b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest5
identitatea, potrivit legii, dupS caz;
c) copiile documentelor care sE ateste nivelul studiilor gi ale altor acte

care atestd efectuarea unor specializdri, copiile documentelor care atestS
?ndeplinirea conditii lor specifice;

d) copia carnetului de munc5, conform5 cu originalul, sau, dupE cazt o
adeverintd care s5 ateste vechimea in munc5, in profesie gi/sau in
special itatea studiilor;
e) cazierul judiciar sau o declaralie pe propria r5spundere c5 nu are

antecedente penale care s5-l fac5 incompatibil cu funclia pentru care
candideazS;
f) adeverint5 medicalS care sE ateste starea de sSnEtate

corespunz5toare eliberat5 cu cel mult 6 Iuni anterior derulSrii concursului
de c5tre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitSlile sanitare
abilitate,

g) curriculum vitae.
(2) Adeverinta care atest5 starea de sSn5tate conline, in clar, numErul,

data, numele emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministerul SEnEt5tii.
(3) in cazul documentului piev5zut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat
admis la selectia dosarelor, care a depus Ia inscriere o declaratie pe
propria rSspundere cE nu are antecedente penale, are obligalia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
t6rziu pdnE la data desfSgurErii primei probe a concursului.
(4) Actele prev5zute la alin. 1 lit. b), c) vor fi prezentate gi in original in
vederea verific5rii conformitdtii copiilor cu acestea.
NotS: Documentele de la punctele a)-g) se pot transmite gi in format
electronic pe adresa de mail a secretarului de concurs
simona. puigor@cnsc. ro

- Conditiile prevazute de Codul Muncii gi de art. 3 din Regulamentul
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant, corespunzStor functiilor contractuale gi a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plStit din
fonduri publice, aprobat prin HG nr.2B6/2OLL;

Conditii specifice:

- absolvenli cu diplomS de la Facultatea de Arhivistic5 sau :.ri, 
,,,,tu,,,,-absolventicudiplom5delicent5delaFacultateadeIstorie-rn9,dul

ArhivisticS, conform Legii tnv5g5mSntului sau :-: ,r',11''.

- absolvenli de studii cu diplom5 de licen!5 in domeniile prev5zute in,'i.''
standardul ocupalional pentru ocupalia "Arhivist", cod COR 26210.1;il' 7
avizat de Autoritatea NalionalS pentru Calific5ri (limbd Si literaturS, lirb'{\ /
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Conditii qenerale:



moderne aplicate, istorie gi studii culturale) care au urmat cursuri
postuniversitare/master in domeniul arhivistic la instituliile de
invbt5m6nt acreditate de Ministerul Educaliei, Cercet5rii, Tineretului gi
Sportului sau au urmat cursuri de perfeclionare in domeniul arhivistic la
centrele institutiilor acreditate sau
- absolventi studii cu diplomS de licenf5 care au urmat cursuri

postuniversitare/master in domeniul arhivistic la instituliile de
invdt5m6nt acreditate de Ministerul Educaliei, Cercetdrii, Tineretului 9i
Sportului sau au urmat cursuri de perfeclionare in domeniul arhivistic la
centrele i nstitutii lor acreditate.

Experientd : Minim 3 ani experien!5 in specialitatea studiilor
absolvite gi minim 1 an experientE in domeniul arhivistic.
Cunogtinle de operare pe calculator - word, Excel, Internet - nivel

mediu, subiect cuprins in proba scris5

Principalele atributii conform figei postuluil

a) verificb 9i preia de la completele de solulionare/compartimentele
din cadrul CNSC pe bazd de inventar gi procese verbale dosarele
constituite;

b) ordoneazd cronologic dosarele pe problematici gi compartimente;
c) asigurd evidenta tuturor documentelor intrate gi iegite din arhivE pe

baza registrului de evident5 curentS;
d) analizeazd continutul dosarelor, stabilirea indicativului dupS

nomenclator gi a termenului de p5strare
e) pune la dispozitie, pe bazd de semnEturS, gi tine evidenta

documentelor imprumutate compartimentelor creatoare; la
restituire, verificb integritatea documentului imprumutat; dupE
restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

f) organizeazd depozitul de arhiv5 dupE criterii prealabil stabilite,
conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale, mentine ordinea gi
asigurd cur5tenia in depozitul de arhivS; solicit5 conducerii unit5tii
dotarea corespunz5toare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace
P.S.I.9.a.).

Bibliografie:

1) Legea nr. 76/7996 privind Legea Arhivelor Nafionale;
2)Legea nr. L35/2007 privind arhivarea documentelor in formE
electronic5 ;
3) Ordinul nr. 493/2009/privind normele tehnice si metodologice pentru
aplicarea Legii nr. L35/2007 privind arhivarea documentelor.in ''forr'nE
electronica ; ,

4)Legea nr. 10t/20L6 privind remediile gi cSile de atac in.i6616r:ie de
atribuire a contractelor de achizitie publicS, a contractelor,sectoriale gi "

contractelor de concesiune de lucr5ri gi concesiune de servicii; precum'Sll
pentru organizarea gi functionarea Consiliului National de Solu$[onare a\\
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Contestatiilor;
5)HotHr6rea Guvernului nr. 1037 12011 pentru aprobarea Regulamentului
de organizare gi functionare al Consiliului Nalional de Solulionare a
Contestatiilor ;
6) Legea 544/2001 privind liberul acces la informaliile de interes public
cu modific5rile ulterioare.

Prezentul anun[ a fost publicat astizi 1O,O2.2OL7 in Monitorul
oficial al Rom6niei partea a rrr-a, in ziarul Rom6nia Liber6, la
avizierul sediului C.N.S.C. gi pe site-ul www.cnsc,ro gi transmis
spre publicare citre portalul posturi.gov.ro.

,r,')t' .. .

'!ti . ;_

i!:1 
"''--.'.


